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Kunde:

Checkliste fur den Jahresabschluss per 31.12.20xx

Pendenzen, noch zu erledigende Arbeiten oder Buchungen

nein

.5.

Bestand fliissige Mittel kontrolliert
Kasse

PC
Bank
Bank
Bank
WIR

Debitoren Zu-/Abnahme gebucht
Angefangene Arbeiten Zu-/Abnahme gebucht
Warenlagerbestand gebucht
Transitorische Aktiven in Buchhaltung Uberprift
Transitorische Aktiven falls vorhanden, gebucht
Mietzins
Versicherungen
Abo Zeitungen

Interner Geldverkehr Uberpruft
Anlagevermdgen Abschreibungen gebucht

Kreditoren tUberprift und gebucht
Transitorische Passiven in Buchhaltung Gberpruft
Transitorische Passiven falls vorhanden, gebucht
Buchhaltung, Abschluss
AHV-Beitrage
Léhne
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nein

.E).

KK Aktionare / Privatkonto Einzelfirma
Privatanteile gebucht
Privatanteil Naturalbeziige
Privatanteil Fahrzeug
Privatanteil allgm. Unkosten
obige Privatanteile in MWST Abrechnung bertcksichtigt
Zins KK Aktionare gebucht

]
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Bestand langfristige Darlehen und Hypotheken kontrolliert

Darlehen ] ]
Darlehen L] ]
Hypothek ] ]
Hypothek ] ]
Hypothek ] ]
Hypothek ] ]
Privatkonto Anfangsbestand auf Eigenkapital gebucht ] ]

Personalaufwand
Lohne tberprift
AHV Uberpruft
UVG Uberprift
KKTGV uberprift

Mietzinsen Geschéaft Uberprift (12 Monatszinsen)
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Abschreibungen gebucht

MWST-Abrechnungen
Alle Buchhungen auf Steuerschliissel Gberpfrift

MWST-Verprobung kontrolliert
Eigenbedarf gebucht
Letzte MWST Abrechnung in Kreditoren (Saldobesteuerung) oder in Konto 2005 gebucht

Steuererklarung erstellt
Formular R25 (VRST-Antrag) erstellt und mit Buchhaltung kontrolliert
Formular 103 erstellt
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Sonstige, erledigte Arbeiten/Buchungen
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